HU'G'NG DAN CONG BO THONG TIN CHO NHA BPAU TU' THUOC BOI TUONG CONG BO THONG
TIN THEO QUY DINH TAI THONG TIN 96/2020/TT-BTC

Cancu:

Luat ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tcr
ngay 01 thang 01 nam 2021 (“Luat chdng khoan 2019”);

Théng tu’ s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua B6 Tai chinh hu'éng dan céng
bé théng tin trén thj trudng chirng khodn, cé hiéu luc thi hanh k€& tir ngay 01 théang 01 nam
2021 (“Théng tu’ 96/2020/TT-BTC”).

1. CONG BO THONG TIN CUA cO PONG LON, NHOM NGUO1 CO LIEN QUAN SO HI'U TU 5%
TRO LEN SO CO PHIEU CO QUYEN BIEU QUYET

1.1 Pdi twgng Coéng b théng tin:

1.

a. C8 déng lan: 1a c6 dong s& hiru tir 5% trd Llén s8 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét cia mot td

chirc phat hanh

b. Nhém ngudi cé lién quan s hiru tir 5% trd lén sé c6 phiéu c6é quyén biéu quyét clia cong
ty dai chiing, céng ty dau tu chirng khoan dai ching; nha dau tuw, nhém ngudi cé lién quan
s& hiru tir 5% trd lén ching chi quy clia quy déng; nhém nha dau tu nudc ngoai co lién quan
s& hitu tr 5% trd l&n s8 c6 phiéu cé quyén biéu quyét cuia 01 t6 chirc phat hanh hoac tir 5%
trd@ lén chirng chi quy ctia quy dong.

1.2 Quy dinh vé Céng bd thong tin:

STT

NG6i dung Bao céo/ Céng
bd théng tin

Pdi twong nhan Bao cao vé giao
dich/ Céng bd thong tin

Thoi han

Biéu mau

Coéng bd théng tin va bao
céo vé giao dich khi tr&
thanh hoac khdéng con la
c6 déng lén

1. Uy ban Ching khoan Nha nuéc va
S& giao dich chirng khoéan (d6i vdi cd
phiéu niém yét, dang ky giao dich)

2. Cong ty dai chung, céng ty quan ly
quy dau tu ching khoan

Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké
tlr ngay tré thanh
hoac khéng con
la c6 déng lén

Phu luc VI
hoac

Phu luc IX

Coéng b6 théng tin va bao
céo khi c6 thay déi vé sd
luong c6 phiéu s& hitu qua
cac ngudng 1% (*) so co
phiéu cé quyén biéu quyét

1. Uy ban Chtng khoan Nha nudc va
S& giao dich chirng khoan (d6i vdi co
phi€u niém yét, dang ky giao dich)

2. Cong ty dai chung, cong ty quan ly
quy dau tu chirng khoan

Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké
tr ngay co suv
thay ddi

Phu luc VI
hoac

Phu luc X

(*) Vidu: Nha déu tu A sé hitu 5,2% s6 luong ¢ phiéu cé quyén biéu quyét cla té chic niém yét X.
Ngay T, 6ng A dét lénh giao dich mua vao lam tang ty & s& h&tu cé phiéu X tir 5,2% (én 5,7%. Tiép
sau dé, vao ngay T, 6ng A dat [énh mua tiép lam tang ty é s& hitu ¢ phiéu X tir5,7% lén 6,1%. Giao
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dich tai ngay T’ da lam cho ty [é s& hitu c6 phiéu X ctua 6ng A thay déi vuot qua ngudng 6%, do vay,
trong thoi han 05 ngay lam viéc, k€ tir ngay hoan tat giao dich chirng khoan, éng A phédi céng bé
thong tin va bdo cdo cobng ty X, Uy ban Chimng khoan Nha nuéc va S& giao dich chirng khoan vé viéc
thay déi ty 1 s& htu ¢ phi€u cta minh

1. Lwuy:

a. Thai diém bat dau, két thuc viéc trd thanh c6 déng lén hodc thdi diém thay déi ty & s& hitu cd
phiéu qua cac ngudng 1% dugc tinh ké tir ngay hoan tat giao dich chirng khoan, chi tiét nhu sau:

o -Langay két thuc viéc thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién qua S& giao
dich chidng khoan;

o - L& ngay két thiuc viéc thanh toan giao djch trong truong hop giao dich thuc hién quyén mua;

e -13a ngay hoan tét viéc chuyén déi tréi phi€u thanh cé phiéu theo théng bgo cua té churc
phat hanh;

e -Langay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chirng khodn tai Téng cong ty luu ky va bu trir ching
khodn Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Téng céng ty luu ky va bu trir
ching khoan Viét Nam;

e - L34 ngay két thuc viéc thanh todn tién mua c6 phan theo théng bdo cua té chirc thuc hién
ban déu gig c6 phan trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thic déu gia;

e - L& ngay té chirc phat hanh xac nhan hiéu luc cua viéc chuyén nhuong ching khodn trong
truong hop giao dich khéng thuc hién qua Téng céng ty luu ky va bu trir chirng khodn Viét
Nam va khéng thuc hién qua S& giao dich ching khoan

b. Quy dinh trén khéng ap dung déi vdi cac déi tugng khéng chld déng thuc hién giao dich trong
trwdng hop thay déi ty 1& ndm gilt c6 phi€u c6 quyén biu quyét phat sinh do cong ty dai chung mua
lai c6 phi€u ctia chinh minh hodc cong ty dai ching phat hanh thém cé phiéu.

2. CONG BO THONG TIN CUA CO DONG SANG LAP TRONG THO'I GIAN Bl HAN CHE CHUYEN
NHUQNG

STT |Néi dung Bao céo/|P8i twong nhan Bao céo vé giao|Thdi han Bidu mau
Céng b thong tin dich/ Céng bd thong tin

1 Bao cdo vé viéc thuc|1. Uy ban Ching khoan Nha nudc|T6i thidu 03 ngay lam|Phu luc X
hién giao dich (**) va S& giao dich chiing khoan (di|vidc trwde ngay thuc
vGi co phiéu niém yét, dang ky giao [hién giao dich

dich)

2. Cong ty dai chung, cOng ty quan
ly quy dau tu chirng khoén

3. Tong cong ty luu ky va bu trir
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STT |[Ndi dung Bao céao/|Pdi twong nhian Bao céo vé giao|Thdi han Biéu mau
Co6ng bd théng tin dich/ Céng b théng tin
ching khoan Viét Nam
2 Bdo cdo két qua thyc|1. Uy ban Chiing khoan Nha nudc|Trong thdi han 05 ngay|Phu luc XII

hién giao dich, déng thdi|va S& giao dich chitng khoan (d&i|lam viéc ké tir ngay
giai trinh ly do khdéng|vdicé phiéu niém yét, dang ky giao|hoan tat giao dich
thyc hién dugc giao|dich) (trvong hgp giao dich
dich hoac khéng thuc két thuc trudc thdi han
hién hét khaoi lugng dang
ky (néu co)

2. Cong ty dai chung, cOng ty quan

s e ) ) dang ky) hoac két thic
ly quy dau tu chirng khoan

thoi han du kién giao
3. Téng coéng ty luu ky va bu trir|dich
ching khoan Viét Nam

(**) Truong hop chuyén nhuong cho ngudi khéng phai la c6 déng sang lap, ngudi thuc hién
chuyén nhuong phai gli bé sung nghi quyét cta Pai hdi ddng cé déng thdng qua viéc chuyén
nhuong néu trén.

3. CONG BO THONG TIN CUA NGU'O'I NOI BO VA NGU'O'l CO LIEN QUAN CUA NGU'O'I NOI BO

3.1 Ddi twgng céng bd théng tin

a.

Ngweoi ndi bd: 1a ngudi gilt vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh ctia doanh

nghiép, quy dai ching, céng ty dau tu chirng khoan dai ching, bao gom:

@)

- Ngwoi ngi bé cta doanh nghiép la Chl tich Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi
déng thanh vién hodc Chu tich cong ty, thanh vién HOi dong quan tri hodc thanh vién
Ho6i dong thanh vién, ngudi dai dién theo phap luat, Tong giam déc (Giam déc), Pho
Téng giam déc (Phé Giam déc), Gidm déc tai chinh, K& todn trudng va cac chiic
danh quan ly twvong duong do Dai hoi ddng c6 dong bau hoac Hoi dong quan tri hoac
Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich céng ty b6 nhiém; Trudng Ban kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan ndi bd; thu ky cong ty,
ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugc (y quyén cong bd théng tin;

- Nguwdi ndi bd cua quy dai chung hodc céng ty dau tuw chirng khoan dai chang la
thanh vién Ban dai dién quy dai ching, thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty dau tu
chirng khoan dai chung, ngudi diéu hanh quy dai ching, ngudi diéu hanh céng ty
dau tu chiing khoan dai chung, ngudi ndi bo cliia cong ty quan ly quy dau tu ching
khoan.

b. Nguwei cé lién quan: la ca nhan hoac t6 chic cé quan hé vdi nhau trong cac trudng hop sau
day:
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@)

- Doanh nghiép va ngudi ndi bo clia doanh nghiép do; quy dai ching, cong ty dau tu
chirng khoén dai ching va nguoi ndi bd ctia quy dai chung hoac cong ty dau tu
ching khoan dai chung do;

- Doanh nghiép va t8 chic, ca nhan sdhirutrén 10% sé cé phi€u cé quyén biéu
quyét hoac vén gép clia doanh nghiép do;

- T6 chirc, ca nhdn ma trong mai quan hé vdi td chirc, ca nhan khéac truc ti€p, gian
tiép kiém soat hodc bi kiém soat bdi td chirc, ca nhan do hoac cung véi té chirc, ca
nhan do chiu chung mot su kiém soat;

- Cé nhan va bé dé, me dé, bé nubdi, me nudi, bd chéng, me chdng, b6 vg, me vg, vo,
choéng, con dé, con nubi, con dau, con ré&, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau clia ca nhan do; Céng ty quan ly quy dau tu chirng khoan va céac
guy dau tu ching khoan, cong ty dau tu chirng khoan do cong ty quan ly quy dau tu
ching khoan dé quan ly;

- Quan hé hop dong trong d6 mot t6 chirc, ca nhan la dai dién cho t6 chirc, cd nhéan
kia

- T6 chirc, ca nhan khéac la ngudi co lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

3.2 Quy dinh vé céng bd théng tin

1. a.Khigia tri giao dich duy ki€n trong ngay tir 50 triéu dong tré Lén, hoac

2. b. Giatrigiao dich du ki€n trong tirng thang tir 200 triéu déng trd Lén tinh theo ménh gia (d6i
vdi 6 phiéu, trai phiéu chuyén déi, ching chi quy) hodc theo gia phat hanh gan nhat (déi véi
chirng quyén cé bdo dam) hoac gia tri chuyén nhugng (ddi véi quyén mua cé phiéu, quyén
mua tréi phiéu chuyén déi, quyén mua ching chi quy), ké ca trudng hgp chuyén nhuong
khoéng thong qua hé théng giao dich tai S& giao dich ching khoan (nhuw céc giao dich cho
hodc duoc cho, tdng hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong
chi’ng khoan va cac trudng hop khac).

STT

Néi dung Béao céao/|DPdituwong nhan Bao céo vé giao|Théi han Biéu mau
Congbdthéngtin  |dich/ Céng b théng tin

Cong bd thong tin ve[1. Uy ban Chiing khoan Nha|Trudc ngay duw  kién|Phu luc Xl
viéc du kién giao dich |nudc, S& giao dich chirng khoan|thwe hién giao dich t3i

(d5i v6i cB phidu niém yét, dang|thidu 03 ngay lam viec @ | 03¢

chang niém yét)

2. Cong ty dai chung, coéng ty
quan ly quy dau tu ching khoan

ky giao dich, ching chi quy dai Phu luc XIV
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STT |Ndi dung Béao cao/|Paditwong nhan Bao cdo vé giao|Thdi han Biéu mau
Cong bd théng tin dich/ Céng b théng tin

2 Coéng bd thong tin vé|1. Uy ban Chiing khoan Nha|Trong thoi han 05 ngay|Phu luc XV
k&t qua giao dich déng|nudc, S& giao dich chirng khoan|lam viéc k& tir ngay
thoi giadi trinh nguyén|(déi vGi c6 phi€u niém yét, ddng|hoan tat giao dich
nhan khong thuc hién|ky giao dich, ching chi quy dai|(trwuong hgp giao dich|Phu luc XVI
dugc giao dich hoéac|chung niém yét) ké&t thac trude thdi han
khong thuc hién hét dang ky) hoac két thic

khéi luong dang ky|> ,C°lr,‘g t_ydfa'tih‘;rf’ Ef]”g, Y thei han dy kign giao
(néu c6) quan ly quy dau tu ching khoan dich

hoac

Lvuy:

a. Thoi han thuc hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao
dich. Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan phai thuc hién theo thai gian, khi lwong, gia tri do
S& giao dich chirng khoan da céng bé thong tin va chi dugc thuc hién giao dich dau tién vao
ngay giao dich lién sau ngay co théng tin céng bé tir S& giao dich chirng khoan @;

b. Trudng hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢d phiéu, chirng chi quy hoac
giao dich chao mua coéng khai, d6i twong phai cong bé thong tin theo quy dinh nay dugc
mién tr¥ nghia vu quy dinh tai muc a phan nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat
dong chao ban, phat hanh, chao mua céng khai;

c. Khéng dugc dong thai dang ky, giao dich mua va ban cé phiéu, quyén mua cé phiéu, trai
phi€u chuyén déi, quyén mua trai phiéu chuyén ddi, chirng chi quy, quyén mua ching chi
quy ho&c chirng quyén c6 bao dam trong ciing mét dot dang ky, giao dich va chi dugc dang
ky, thuc hién giao dich ti€p theo khi da bao cédo két thic dgt giao dich trudc do; ngoai trir
trwdng hgp céng ty quan ly quy, chi nhanh cong ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam La
nguai co lién quan cua ngudi ndi bd thuc hién dang ky, giao dich mua va ban ching khoan
cho cac quy ETF hodc dau tu theo chi dinh cla khach hang Uy thac tuy nhién phai dam bao
tirng khach hang dy thac khong dugc dong thoi dang ky, giao dich mua va ban trong cung
mot dgt dang ky @

d. Ngudi ndi bo va ngudi co lién quan la doi tugng phai thuc hién béao céo, cong bd thong tin
theo quy dinh nay déng thdi la ¢d déng Lén thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin
ap dung doéi véi nguoi nbi bo va ngudi cd lién quan;

e. Quy dinh vé nghia vu céng bd thong tin tai muc @ ® khéng ap dung doi véi truong hgp cong
ty ching khoén ban giai chdp cé phi€u cta khach hang (& ngudi ndi bo cua cong ty dai
chung, céng ty dau tu chirtng khoan dai ching, quy dai chung hodc ngudi co lién quan cla
céac doi tugng nay;

f. Trudng hgp sau khi dang ky giao dich, doi tugng dang ky giao dich khong con la ngudi nodi bo
clia cong ty dai chung, cong ty dau tu ching khoan dai ching, quy dai ching hoéc ngudi co
lién quan cla cac déi tugng nay, déi tuong dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao
céo va cong bo thong tin.
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